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Was iIst RefWorks?

Tool fur die Erstellung von Online-
Datenbanken und -Bibliografien zur
Verwaltung von Literaturzitaten:

Erstellen von Literaturdatenbanken
Verwalten und Organisieren von Zitaten
Erstellen von Bibliografien und Ful3noten
Festlegung von Ausgabestilen
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Die Benutzung von RefWorks ist fur die
Angehorigen der KUG kostenlos.
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Was ist RefWorks?
Technische Hintergundinformationen

RefWorks ist ein webbasiertes Service, das von jedem gangigen Browser auf jeder
Plattform unterstutzt wird.
Jederzeit zuganglich, fast Gberall benitzbar:

Benutzer konnen RefWorks zu jeder Tageszeit und von jedem internetfahigen
Computer aus erreichen.

Plattformunabhangig:

RefWorks ist mit den verschiedensten Betriebssystemen kompatibel, so z.B.
Windows, Mac oder Unix.

Kompatibilitat mit zahlreichen Online-Ressourcen:

Benutzer konnen Referenzen schnell und einfach von den meisten grof3en
Datenbankanbietern, anderen Bibliographischen-Verwaltungsprogrammen,
oder dem eigenen Bibliothekskatalog importieren.

Automatische Upgrades:

Alle Upgrades werden dem Benutzer automatisch zur Verfligung gestellt, ohne dass
hierflr die Software neu geladen werden mulf.

Teilen Sie Informationen:

RefWorks bzw. RefShare ermoglicht die Online-Verbreitung von Bibliografien und
die Zusammenarbeit mit Kollegen an anderen Forschungsstandorten.

Refworks, 29.4.2009



RefWorks-Zielgruppe

Wissenschaftler

RefWorks ist das ideale Tool flr das Erstellen einer personlichen
Forschungsdatenbank, das Teilen von Recherchenergebnisse mit

Kollegen und das Herunterladen von Bibliografien in verschiedenen
Formaten.

Studenten
RefWorks erleichtert das Erstellen von prazisen Bibliografien.

Lehrende

RefWorks gibt Lehrenden nicht nur eine Recherchehilfe an die
Hand, sondern ermdglicht auch, seminarrelevante
schreibgeschutzte Bibliografien zuganglich zu machen.
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Nutzungsmoglichkeiten von RefWorks

Refworks ermdoglicht:

- die Erstellung einer persénlichen Online-Datenbank:
Speichern von Datenmengen, die von jedem internetfahigen Computer aus
zuganglich sind.
Kein Software-Download und keine Installation erforderlich.

- den automatischen Import von Referenzen aus verschiedensten Datenbanken:

Suchtreffer aus vielen Datenbanken konnen per Mausklick nach RefWorks
exportiert werden.

- die Organisation und Verwaltung von Referenzen:

Sortieren und Ablegen von Referenzen schnell und leicht gemacht, mit Ordnern,
Duplikatsuchfunktion sowie Autoren-, Schlagwort- und Zeitschriften-Indizes.

- das Formatieren von Bibliografien und Manuskripten:

Sparen Sie sich Stunden muhseligen Tippens und reduzieren Sie die Anzahl der

Fehler, die sich beim manuellen Erstellen von Bibliografien einschleichen. Sie

kdnnen Ihre Studienarbeit in Sekundenschnelle verandern und umformatieren.
- das Freigeben im Netzwerk von Referenzen:

Uber das Internet kénnen Sie einfach mit Mitgliedern Ihrer eigenen Institution oder
auch global mit anderen Wissenschaftlern, Lehrbeauftragten oder Studenten
zusammenarbeiten.
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Anmeldung an RefWorks

Besuchen Sie RefWorks Uber den Link der
Bibliothekswebsite:

Elektronische Ressourcen \ Literaturverwaltung
\RefWorks

Nutzernamen und Passwort eingeben.

Benutzerlnnen, die RefWorks zum ersten Mal
verwenden, mussen zuvor ein Nutzerkonto
erstellen.

Es konnen mehrere Konten eingerichtet werden.

Konten konnen in schreibgeschutztem Modus
anderen Personen zur Verfugung gestellt werden.
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Literaturverwaltungssysteme

Literaturverwaltungssysteme haben Ublicherweise drei Funktionen: Aufnahme,
Weiterverarbeitung und Export von Literaturstellen.

Die Aufnahme kann dabei auf drei verschiedene Arten erfolgen:

per Hand
per Import von Textdateien oder aus anderen Datenbankformaten
per Direktretrieval in Literaturdatenbanken und Bibliothekskatalogen

Die Programme unterstltzen eine grofl3e Bandbreite an Katalogen und Datenbanken, indem
sie die zugehdrigen Importfilter bereits vorinstalliert haben.

Die Weiterverarbeitung der Daten beinhaltet das Wiederauffinden von Literaturstellen,
Anflgen von personlichen Bemerkungen, Sortieren und Gruppieren nach diversen
Parametern wie z.B. Schlagworten. Auf diese Weise kann der Nutzer einen virtuellen
Zettelkasten erstellen, der im Falle einer Netzwerklizenz sogar einer ganzen Arbeitsgruppe
zur Verflgung steht.

Der Export ist variabel, wobei die Erstellung formatierter Referenzlisten (Bibliographien)
ein besonderes Kennzeichen dieser Systeme ist. Die Zusammenarbeit mit einem Texteditor
ist teilweise nahtlos moglich. Mit einem zusatzlichen Tool (RefShare) konnen die
Lite(rjaturstellen sogar als recherchierbare Datenbanken im Internet zur Verfliigung gestellt
werden.
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Arbeiten mit RefWorks

Manuelles Einbringen eines Zitats

Wahlen Sie im Hauptmenu "Referenzen".
Klicken Sie auf "Neue Referenz hinzufligen".

Waéhlen Sie aus dem "Gebrauchliche Felder anzeigen fur"-Drop-
down-Menu den Citation style, den Sie normalerweise nutzen. Sie
bekommen dann die Eingabemaske flr diesen speziellen Stil.

Wahlen Sie im "Ordner"-Drop-down-Menu Ihren gewinschten
Ordner.

Waéhlen Sie im "Ref.-Typ"-Drop-down-Menu den Publikationstyp
(Buch, Aufsatz usw.), den Sie erfassen mdochten.

Ubertragen Sie die Angaben lhres Zitats in die vorgesehenen Felder.
Klicken Sie auf [Referenz speichern] oben auf der Seite.
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Arbeiten mit RefWorks

Import eines Zitats unter Nutzung des
RefWorks Suchwerkzeugs

Mit diesem Werkzeug konnen Sie einen Online-Katalog oder freie
Datenbanken direkt aus dem RefWorks-Menu durchsuchen.
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Arbeiten mit RefWorks

Direktimport aus Datenbanken der
UBKUG

Die meisten Datenbanken und e-Journals aus unserem
Angebot verfugen Uber eine "RefWorks Direkt-Export"-
Funktion, die es ermoglicht, Rechercheergebnisse mit
einem Mausklick direkt in RefWorks zu Glbernehmen.
Meistens finden Sie die Direkt-Export-Funktion der
Datenbanken auf der "Saved Records"-Seite oder auf der
"Export"-Seite.
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Arbeiten mit RefWorks

Treffer aus Datenbanken speichern, die keine RefWorks-Schnittstelle haben, und
anschlieRend in RefWorks importieren

Rechercheergebnisse als Textdatei speichern und in einem weiteren Schritt in RefWorks
importieren.

Wahlen Sie im Hauptmen "Referenzen" und dann "Importieren”.

Wahlen Sie aus dem "Import-Filter/Datenquelle”-Drop-down-Menu den passenden
Importfilter.

Wahlen Sie aus dem "Datenbank"-Drop-down-Ment den Namen der Datenbank, aus der
die zu importierenden Daten stammen.

Wahlen Sie den gewtnschten Zielordner ("Referenzen importierenin ... ").

Belassen Sie die Button-Auswahl "Datenimport aus der folgenden Textdatei" und klicken
Sie auf [Browse] bzw. [Durchsuchen].

Wahlen Sie Ihre Datei mit den gespeicherten Treffern und wahlen Sie mit "Offnen" bzw.
"Open" aus.

Klicken Sie unten auf [Importieren].

Ihre Zitate werden nun in Ihre RefWorks-Datenbank importiert, und zwar in den "Last
Imported"” Folder / "Letzter Import"-Ordner. Von hier kénnen Sie die Zitate nun in den
Zielordner ihrer Wahl verschieben.
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Arbeiten mit RefWorks

Verwaltung der Daten in RefWorks

Ordner anlegen in RefWorks
Zitate In Ordnern ablegen
Deskriptoren zu den Zitaten erganzen

Suchen in RefWorks mit der "Lookup"-
Funktion
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Arbeiten mit RefWorks

Erstellen einer Bibliographie

Ausgabestil auswahlen

Bibliografie aus einer Referenzliste formatieren — Dateityp
auswahlen
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Arbeiten mit RefWorks

Ubernahme der Literaturzitate in einen Text mit
Write-N-Cite (Plug-in-Installation erforderlich [unter

Tools \ Write-N-Cite]

Wahlen Sie ein Literaturzitat aus Ihrer Datenbank und
klicken auf den Link "Cite". Fahren Sie mit der
Texterfassung fort und nutzen dabei den "Cite" Link.
In der Write-N-Cite Werkzeugleiste klicken Sie auf
"Bibliography".

Unter "Output Format" wahlen Sie das gewunschte
Format. Klicken Sie auf [Create Bibliography].
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Arbeiten mit RefWorks

Ausgabestile erstellen (z.B. KUG-eigenen
Ausgabestil)

Refworks, 29.4.2009



